
 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 กองช่าง      วันจันทร์ – ศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 032-234994    เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
1. พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

2. กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น 

3. ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องไดร้ับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้
รับค าขอ ในกรณีมเีหตจุ าเป็นที่เจา้พนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนญุาตได้ในภายใน
ก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแตล่ะคราวให้ผู้ขอรับใบอนญุาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณ ี

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
การใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จัดท าผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จัดท าผังบรเิวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศ เขต ปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จดัสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

4) การลงนาม / 
คณะกรรมการ
มีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตกอ่สร้าง
อาคาร (น.1) 

35 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลธรรมเสน 
อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พื้นที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

1) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ 
ข.1) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองส าเนา  

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 



ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 
ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจา้ของ
ที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน
ให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

     

3) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ
ในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย 
(กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

4) กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนงัสือ
มอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดนิทาง
ของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

5) บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจา้ของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

6) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็น
อาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ (กรณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพซิศว
กรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

9) แผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน ท่ีมลีายมือช่ือพร้อม
กับเขียนช่ือ ตัวบรรจง และคุณวุฒิที่อยู่
ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ. 2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

10) รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุช่ือ
เจ้าของอาคาร ช่ืออาคาร สถานท่ีก่อสร้าง 
ช่ือคุณวุฒิ ที่อยู่ ของวอศวกรผู้ค านวณ
พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร พิเศษ อาคารทีก่่อสร้าง
ด้วยวัสด ุ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 



ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

 ถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคาร
บางประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณทีต่อ้งมีการ
ค านวณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได ้ตาม
กฎกระทรวง ก าหนดการรับน้ าหนกั ความ
ต้านทาน ความคงทนของอาคาร และ
พืน้ดินที่รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 
2540 ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณ
การออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

11) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าคา่ที่ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้
ค่า fc > 65 ksc.หรือ ค่า fc , > 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบัน
ที่เช่ือถือได้วิศวกรผู้ค านวณและผูข้อ
อนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

12) กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมรีะยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสรมิ หรือคอนกรีตหุ้ม
เหล็ก ไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรบัรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบันที่เช่ือถือได้ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

13) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู้ควบคมุการก่อสร้างพรอ้ม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้อง
มีสถาปนิกควบคมุงาน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

14) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ
วิศวกรผู้ควบคมุการก่อสร้างพร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคมุงาน) 

15) แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบ
ของอาคารตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

 

 



ที ่
รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

16) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกัน
เพลิงไหม ้

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ า
เสียและการระบายน้ าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต ์

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเตมิกรณีเป็น
อาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

 

ค่าธรรมเนียม 

 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 
2522 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน ทางโทรศัพท์ 032- 234994 

 หรือ http://www.thammasen.go.th 

 

http://www.thammasen.go.th/


วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน  ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบรุี สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

 

 

 


